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Henkilotietojen kasittely

Koivukoti yhdistys ry (myohemmin Koivukoti) on sitoutunut suojaamaan asiakkaidensa vyksityisyytta.

Noudatamme kaikessa toiminnassamme voimassa olevaa henkilétietojen kasittelyyn liittyvaa lainsdadantoa.

Kaikki saamamme tiedot pysyvat luottamuksellisina.

Tasta yleisestd tietosuojaselosteesta saat kokonaiskuvan siitd, miten kasittelemme henkilotietoja. Mikali

sinulle heraa kysymyksia, verkkosivuiltamme l0ydat tietosuojavastaavan yhteystiedot, samalta sivulta l0ytyvat

myo0s yksityiskohtaiset rekisteriselosteet.

https://www.koivukoti.fi/tietosuojaselosteet/
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Henkilotietojen kasittelyn yleisperiaatteet

Noudatamme toiminnassamme seuraavia henkilotietojen kasittelyn yleisperiaatteita:

Kasittelemillemme tietojenkasittelylle on aina olemassa oikeusperuste ja tietoja kasitelldadan vain ennalta
maariteltyihin tarkoituksiin. Rekisterinpitdja keraa rekisteroidyista vain sellaisia henkilotietoja, jotka ovat
olennaisia ja tarpeellisia tassa tietosuojaselosteessa selostettujen kadyttotarkoitusten kannalta.

Henkilotietoja sadilytetdan vain niin pitkdan kuin niiden kasittelylle olemassa tarve. Tietojen sailytysajat
perustuvat olemassa olevaan lainsdadantdéon, kuten sosiaali- ja terveysministerion asetukseen
potilasasiakirjoista (94/2022) ja lakiin sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen kasittelysta (703/2023).

Kaikkiin henkilotietoihin sovelletaan salassapitovelvollisuutta ja tiedot pidetdan ajantasaisina.

Kasiteltavat ja kerattavat henkilotiedot

Kerdamme vain laillisiin kayttotarkoituksiin tarpeellisia tietoja. Tarkoituksenmukaiset tiedot asiakkaista ja
heitd koskevista yhteyshenkil6istd ovat sellaisia tietoja, joita tarvitsemme palveluidemme suunnitteluun,
toteutukseen ja seurantaan.

Tyonhakijoilta keratdan rekrytoinnin kannalta valttamattomia tietoja, tyontekijoiltd tydsuhteen kannalta
tarpeellisia tietoja ja yhteistydkumppaneilta yhteyshenkilon tarpeellisia tietoja.

Tarkemmat tiedot henkilotiedoista seka niiden kasittelystd l0ydat tietosuojaselosteista, jotka loytyvat
seuraavalta sivulta https://www.koivukoti.fi/tietosuojaselosteet/

Henkilotietojen kerayksen tarkoitus

Kasittelemme henkil6tietoja, jotta voimme tarjota palvelujamme asiakkaillemme. Kerddmme, sdilytdmme ja
kdaytamme asiakkaita koskevia tietoja myds asiakasviestintddn, asiakkaan tunnistamista varten seka
viranomaisille tapahtuvaa lakiin perustuvaa raportointia varten.

Tyonhakijoilta kerddmme tietoja rekrytointiprosesseihin. Tyontekijoiltd kerddamme henkilétietoja
tyosuhdeasioita hoitaaksemme.

Perusteet henkilotietojen keraamiseen

Kasittelemillemme tietojenkasittelylle on aina olemassa oikeusperuste ja tietoja kasitelldan vain ennalta
maariteltyihin tarkoituksiin. Keradmme tietoja seuraavien oikeusperusteiden mukaan:

Sopimus

Kerdamme tietoja kanssamme sopimuksen tehneistad henkilGista. Tietoja kasitelldan sopimuksen taytantoon
panemiseksi.

Lainmukainen velvoite

Henkilotietojen kasittelyyn liittyy useita lainmukaisia velvoitteita: asiakkaiden, tyontekijéiden ja
tyonhakijoiden tietojen suhteen.
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Suostumus

Tietoja kdytetdadn vain tiettyihin nimenomaisiin kayttotarkoituksiin. Mikali kayttdtarkoitus muuttuu, eika
toinen kadyttoperuste ole voimassa emme kasittele tietojasi ilman uutta suostumusta.

Henkilotietojen kasittely

Henkilotietoja kasittelevat ainoastaan sellaiset henkilot, joiden tyotehtavien suorittamiseksi henkilotietojen
kasittely on valttdmatonta. Kaytdéssamme olevien tietojarjestelmiemme avulla valvotaan henkildtietojen
tarkastelua ja kayttod. Henkilokuntamme suorittavat saanndllisesti tietosuojakoulutuksia ja he ymmartavat
yksityisyyden suojan merkityksen.

Henkilotietojen suojaaminen

Henkilotietoja suojataan asianmukaisilla toimenpiteilld, mm:

o Tietojen sdilyttdminen suojatuissa tiloissa

e Kayttooikeuksien rajaaminen

e Suojaus ja varmennukset fyysisesti ja tietoteknisesti

e Henkilékunnalle jarjestetyt tietojen kasittelyn ja tietosuojan ohjeistukset ja koulutukset

Ulkopuolisten palveluntarjoajien kanssa sopimusta solmittaessa (esim. alihankintasopimukset), sopimukseen
sisdllytetaan tietoturva ja tietosuojalauseke. Kaikilta muilta palveluntarjoajilta vaadimme ehdotonta
luottamuksellisuutta ja lain noudattamista.

Henkilotietojen luovuttaminen

Henkilotietoja luovutetaan lainsdddanndn niin vaatiessa. Tietoja luovutetaan muun muassa viranomaisille,
esim. THL asiakashilmotietoja varten. Tietoja ei myyda koskaan ulkopuolisille tahoille.

Henkilotietojen sailyttaminen

Noudatamme tietojen sailyttamisessa lakisdateisia velvoitteita. Tietoja sdilytetdan ainoastaan siihen saakka,
etta velvoite poistuu.

Oikeudet omiin tietoihin

Laissa sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sdhkdisesta kasittelysta (27.8.2021/784) on sdadetty, ettd
sinulla on oikeus saada tieto siitd, kuka on kayttanyt tai kenelle on luovutettu sinua koskevia tietoja ja peruste
tietojen kayttoon tai luovutukseen. Voit pyytada tietoja kirjallisesti osoitteesta:

https://www.koivukoti.fi/wp-content/uploads/2025/02/Tietopyyntolomake tietosuoja.pdf

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Sinulla on oikeus pyytaa oikaisua virheellisiin, vanhentuneisiin tai tarpeettomiin tietoihin.
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Oikeus tietojen poistamiseen

Koivukodilla on velvollisuus sadilyttda henkilotietoja lain ja velvoitteiden vuoksi. Henkilotietoja voi kuitenkin
pyytda poistamaan lainsaadanndéllisen velvollisuuden poistuttua.

Oikeus peruuttaa suostumus

Kun henkilotietojesi kdsittely perustuu suostumukseen, sinulla on oikeus peruuttaa suostumuksesi milloin
tahansa.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle

Voit tehda valituksen tietosuojaviranomaiselle, mikali katsot, ettd emme ole kasitelleet tietojasi voimassa
olevaa lainsddadantéa noudattaen. Valitus tulee tehdad tietosuojaviranomaisen ohjeistuksen mukaisesti
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

Lisatiedot ja oikaisupyynnot

Tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksia koskevat pyynnot osoitetaan Koivukoti yhdistys ry:n
tietosuojavastaavalle. Voit tehda pyynnon sdahkopostitse tai postitse. Kerro pyynndssa mahdollisimman
tarkasti, mitad oikeutta haluat kayttdaa ja mita tietojasi pyynto koskee. Vastaamme pyyntdon ilman aiheetonta
viivytysta ja viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.

Yhteystiedot pyynnoille

Koivukoti yhdistys ry
Tietosuojavastaava

Sirpa Saarimaki

Perdlanmdentie 111, 61270 Luopajarvi
sirpa.saarimaki(a)koivukoti.fi

Koivukodin tietosuojaselosteet

Tietosuojaseloste on kooste henkilotietojen kasittelykokonaisuudesta. Selosteet on luotu kaikista Koivukodin
loogisista henkilotietorekistereista. Tietosuojaselosteet |oytyvat Koivukodin verkkosivuilta, osoitteesta
https://www.koivukoti.fi/tietosuojaselosteet/
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